
ขั้นตอนและแนวทางการด าเนนิงานโครงการบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยกาฬสนิธุ ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

เริ่มต้นดำเนินโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำบันทึกข้อความ 
ขออนุมัตโิครงการ พร้อมแบบขออนุมัติ

โครงการ (แบบ ง.8)   

แจ้งให้
ผู้รับผิดชอบ

โครงการทราบ/

ปรับปรุง 

ผู้รับผิดชอบโครงการ เสนอบันทึกข้อความ 

ผ่านผู้บังคับบัญชาตามลำดับชั้น 

ผู้รับผิดชอบโครงการนำส่งบันทึกข้อความให้
สถาบันวิจัยและพัฒนา* 

ตรวจสอบ 

ความครบถ้วน 

และถูกต้อง 

ลงทะเบียนรับ 

/ส่งหนังสือให้งานบริการวิชาการ 

เสนอหนังสือเพื่อให้ผู้บังคับบัญชา 

ลงนามตามลำดับชั้น 

ส่งหนังสือถึง สนอ. 

(อธิการอนุมัตโิครงการ) 

 

ไม่ใช ่

ใช ่

ส่งหนังสือถึงผู้ที่เกีย่วข้อง 
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ดำเนินโครงการตามแผนงานโครงการ 

ประเมินผลความสำเร็จโครงการ 

ผู้รับผิดชอบโครงการจัดทำบันทกึส่งไฟล์ pdf รายงานผลการดำเนิน
โครงการ(ภายใน 30 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ)** เสนอต่ออธิการบดี
เพ่ือพิจารณา ผ่านหนังสือในระบบ edoc ตามลำดับชั้น ตัวอย่างเช่น 
 
1. หัวหน้าโครงการ (ลงนาม) 
2.หัวหน้าสาขา 
3.คณบดี 
4.ผอ.สถาบันวิจัยและพัฒนา 
5.อธิการบดีมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 

 

1 

ตรวจสอบ 

ความครบถ้วน 

และถูกต้อง 

เสนอตอ่อธิการบดีเพื่อพิจารณา  

สถาบันวิจัยและพัฒนาจัดเก็บไฟล์เลม่รายงานผลการดำเนินงาน
โครงการฉบับสมบูรณ์ในระบบฐานข้อมลู 

 

แจ้งให้
ผู้รับผิดชอบ

โครงการทราบ/

ปรับปรุง 

ไม่ใช ่

ใช ่



หมายเหต ุ 

* กรณีหัวหน้าโครงการสังกัดหน่วยงานพื้นที่นามน  ให้จัดส่งหนังสือผ่านงานบริการวิชาการฯ สถาบันวิจัยและพัฒนาพื้นที่นามน ทุกครั้ง  

** การจัดส่งรายงานผลการด าเนินโครงการ มีรายละเอียดเพิ่มเติมดังนี้ 1) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งไฟล์(ร่าง)รายงานผลการด าเนินโครงการ ภายใน 12 วันหลังเสร็จ

สิ้นโครงการ 2) สถาบันวิจัยตรวจสอบความถูกต้องของเนื้อหาและแบบฟอร์มรายงาน ไม่เกิน 3 วัน 3) ผู้รับผิดชอบโครงการจัดส่งรายงานผลการด าเนินงานโครงการ

ฉบับสมบูรณ์(ปรับแก้ตามข้อเสนอแนะ) ภายใน 15 วันหลังจากส่งฉบับร่าง และ 4) หากผู้รับผิดชอบโครงการยังไม่จัดส่งเล่มรายงานผลการด าเนินโครงการให้แล้วเสร็จ

ภายใน 30 วัน หลังเสร็จสิ้นโครงการ สถาบันวิจัยจะจัดท าบันทึกรายงานเสนออธิการบดีเพื่อทราบต่อไป 

 

 


