
 
แบบค ำร้องขอหนังสือรับรอง 

 

เขียนที่   มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 
 

วันที่ ............  เดือน...........................  พ.ศ....................... 
ส ำหรับผู้ขอใช้บริกำร 
 ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................. 
ประเภท  ลูกจ้างเงินรายได้  พนักงานราชการ  พนักงานในสถาบันฯ  ข้าราชการพลเรือนฯ  
ต าแหน่ง....................................................สังกัดสาขา/ส านักงาน ................................................................... 
คณะ/กอง............................................................................................................มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์  
อัตราเงินเดือน..........................บาท เงินประจ าต าแหน่ง......................บาท เบอร์มือถือ................................. 
มีความประสงค์ท่ีจะขอหนังสือ 
                 หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 
                 หนังสือรับรองบุคคล            
                 อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ..................................... 
 

 เพ่ือใช้ประโยชน์ ................................................................................................................... .............. 
และข้าพเจ้าขอรับรองว่าจะไม่น าไปใช้ในทางท่ีเกิดความเสียหายแก่ทางราชการแต่อย่างใด 
 
                                                                         ลงชื่อ......................................................... 
                                                           (นาย/นาง/นางสาว...........................................................) 
                                                               ต าแหน่ง  .................................................................... 
                                                                                                ผู้ยื่นค าขอ 
..........................................................................................................................................................................  
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนบุคคล 
 
เรียน อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยกำฬสินธุ์ 
 ด้วยนาย/นาง/นางสาว........................................................................ประเภท  ลูกจ้างเงินรายได้ 
 พนักงานราชการ  พนักงานในสถาบันฯ  ข้าราชการพลเรือนฯ ต าแหน่ง........................................
สังกัดสาขา/ส านักงาน ..................................................... คณะ/กอง...............................................................
มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์    ได้ยื่นแบบค าร้องขอหนังสือ คือ   

  หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน 
  หนังสือรับรองบุคคล 
  อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ......................................................................................................... 

กลุ่มงานบริหารงานบุคคล  ได้ตรวจสอบข้อมูลแล้วเป็นจริงทุกประการ  จึงจัดท าหนังสือดังกล่าว 
จ านวน ๒ ฉบับ  ดังรายละเอียดที่แนบมาเรียนพร้อมค าร้องฉบับนี้ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม 

 
 

.............................................................. 
          (นางสาวณัฏฐณัชชา  ทองโชติ.) 
             ต าแหน่ง       บุคลากร 

                    วันที่  .....  เดือน  ......................  พ.ศ.  ...... 
 

       ลงนามแล้ว 
       ชะลอการลงนาม เนื่องจาก …..…………………. 
           …………………………………....… 
 

 

...................................................... 
(..................................................................) 


