
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์ คณะศึกษาศาสตร์และนวัตกรรมการศึกษา   มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ 
ที ่  วันที ่      
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษาฝึกปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 2 ครั้งที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2       
        ประจำปีการศึกษา 2564 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์   

ด้วยในปีการศึกษา 2564 คณะศึกษาศาสตร์และนวัตกรรมการศึกษา มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ได้ส่ง
ตัวนักศึกษาหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (ค.บ.) ออกฝึกปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 1 - 2  ณ สถานศึกษาต่าง ๆ 
ตั้งแต่วันที่ 1 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2564 ถึงวันที่ 21 กุมภาพันธ์ 2565 ซึ่งเป็นการดำเนินการตามที่หลักสูตร
กำหนด และให้เป็นไปตามข้อบังคับคุรุสภาว่าด้วยมาตรฐานวิชาชีพ พ.ศ. 2556 พร้อมทั้งได้แต่งตั้งข้าพเจ้าเป็น
อาจารย์นิเทศก์ ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์ ที่ 0544/2564 เรื่อง แต่งตั้งอาจารย์นิเทศก์นักศึกษาปฏิบัติการ
สอนในสถานศึกษา ประจำปีการศึกษา 2564 ลงวันที่ 18 เดือน มิถุนายน พ.ศ. 2564 นั้นจึงเรียนมาเพ่ือโปรด
พิจารณาอนุมัติ 
  1. อนุมัติให้ข้าพเจ้านางสาวปวีณา ขันธ์ศิลา เดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษาฝึกปฏิบัติการ
สอนในสถานศึกษา  2 ครั้งที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 ประจำปีการศึกษา 2564 ในวันที่ 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2564 
มีรายละเอียด ดังนี้ 
 

วัน/เดือน/ปี ชื่อ-สกุล โรงเรียน ระยะทางไป-กลับ 
 พฤศจิกายน 2564 1. นางสาววรรณภา พันส ี

2. นางสาวรัชนีกร โคตรเมือง 
โรงเรียนสังคมพัฒนา 30 กิโลเมตร 

 พฤศจิกายน 2564 
 

  

 พฤศจิกายน 2564 
 

  

  รวมระยะทาง (กิโลเมตร) 30 กิโลเมตร 
 
  2. อนุมัติเดินทางโดยรถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน กพ 2413 ขอนแก่น. 
  3. อนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
      3.1 ค่าเบี้ยเลี้ยง (120 บาท x 1 คน x 1 วัน)   เป็นเงิน 120 บาท 
      3.2 ค่าชดเชยรถยนต์ส่วนบุคคล (30 กิโลเมตร x 4 บาท) เป็นเงิน 120 บาท 
  รวมเป็นเงิน 240 บาท (สองร้อยสี่สิบบาทถ้วน) โดย ขออนุมัติทำเรื่องเบิกจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการหลังจากกลับมาจากการนิเทศแล้ว  



5. เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินรายได้ คณะศึกษาศาสตร์และนวัตก รรม
การศึกษา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ ได้ดำเนินการจัดทำบันทึกข้อความ
มอบหมายหน้าที่รับผิดชอบในวันที่ไม่สามารถมาปฏิบัติราชการได้ (ไปราชการนิเทศ) เรียบร้อยแล้ว 

 
 
 

    (นางสาวปวีณา ขันธ์ศิลา) 
              อาจารย์สาขาวิชาคณิตศาสตร์ 

 
อนุมัติ 
 

ลงชื่อ ............................................. ผู้อนุมัติ 
      (................................................) 


