
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สาขาวิชาคณิตศาสตร์ คณะศึกษาศาสตร์และนวัตกรรมการศึกษา มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์  
ที ่ คศน.คศ.  156/2564 วันที่      28 ธันวาคม 2564 
เรื่อง  ขออนุมัตเิบิกเงินเดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษาปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 2 ครั้งที่ 1 
         ภาคการศึกษาที่ 2 ประจำปีการศึกษา 2564 
 

เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยกาฬสินธุ์   

ตามบันทึกที่ ……………………………………..ลงวันที่ ………………………………….ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า 

นางสาวปวีณา ขันธ์ศิลา ตำแหน่งอาจารย์ สังกัดคณะศึกษาศาสตร์และนวัตกรรมการศึกษา มหาวิทยาลัยกาฬสินธุ ์

ได้เดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษาปฏิบัติการสอนในสถานศึกษา 2 ครั้งที่ 1 ภาคการศึกษาที่ 2 ประจำปี

การศึกษา 2564 แล้วนั้น  

ในการนี้ ข้าพเจ้าขอเบิกเงินในการเดินทางไปราชการนิเทศสำหรับข้าพเจ้า ดังนี้ 

      1. ค่าเบี้ยเลี้ยง (120 บาท x 1 คน x 1 วัน)   เป็นเงิน 120 บาท 
      2. ค่าชดเชยรถยนต์ส่วนบคุคล (30 กิโลเมตร x 4 บาท)  เป็นเงิน 120 บาท 
  รวมเป็นเงิน 240 บาท (สองร้อยสี่สิบบาทถ้วน) 

โดยทำการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจากเงินรายได้ คณะศึกษาศาสตร์และนวัตกรรม

การศึกษา ปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการ

จ่ายเงินที่ส่งมาด้วย รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 
 

    (นางสาวปวีณา ขันธ์ศิลา) 
              อาจารย์สาขาวิชาคณิตศาสตร์ 

 
อนุมัติ 
 

ลงชื่อ ............................................. ผู้อนุมัติ 
      (................................................) 


